Zakladni Skola a Materska §kola Stara Voda,
okres Cheb, prispévkova organizace

Stara Voda 125, 353 01 Marianské Lazné

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

V4

C. j. ZSMSSV/49/2026
Ucinnost od: [doplni $kola po schvaleni]
Vydava: feditel Skoly Mgr. Martin Vlasadk

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni

1. Vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen ,,SD*) vydava feditel Zakladni $koly a Mateiské $koly Stara Voda,
okres Cheb, prispévkové organizace, podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Vnitini ad upravuje prava a povinnosti ucastnikii z4jmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct,
pravidla vzajemnych vztahil se zaméstnanci, provoz a vnitini rezim SD, podminky bezpecnosti a ochrany
zdravi a pravidla zachazeni s majetkem.

3. Cinnost SD se idi zejména $kolskym zakonem, vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpist, souvisejicimi pravnimi piedpisy, timto fadem a pokyny Skoly k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. SD poskytuje zajmové vzdélavani predevsim zikam 1. az 5. roéniku ZS. Pfijeti se uskuteéiiuje na zéklade
pisemné piihlasky a rozhodnuti feditele $koly v mezich kapacity a platnych pravnich ptredpisi.

Clanek 2 — Prava a povinnosti Géastnika

2.1 Prava ucastniki

e Gcastnit se ¢innosti SD v rozsahu sjednaném pfi pfijeti a podle organizace provozu;

e na bezpecné prostiedi, ochranu zdravi, distojné zachazeni a ochranu pred diskriminaci, nasilim,
poniZovanim a jinymi projevy nepratelstvi;

e na odpocinek, hru a zdjmové ¢innosti pfiméfené veku a individualnim potfebam;

e vyjadrovat pfiméfenym zplsobem své nazory k zalezitostem, které se jich tykaji; zaméstnanci jim vénuji
pozornost odpovidajici véku a vyspélosti;

e obracet se se svymi podnéty nebo problémy na vychovatelku/vychovatele SD nebo na feditele skoly.

2.2 Povinnosti ucastnikii

e dodrzovat tento vnitini fad, bezpecnostni pokyny a pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu
s pravnimi predpisy;

e chovat se ohleduplng, respektovat ostatni Gi¢astniky a zaméstnance a neohrozovat zdravi, bezpe¢nost ani
dastojnost jinych osob;

e nepouzivat nasili, vyhrizky, poniZzovéni, urazky ani jiné formy Sikany ¢i diskriminace; bezodkladné
oznamit zameéstnanci, pokud jsou svédky takového jednani;



e Setrn¢ zachazet s vybavenim a majetkem Skoly, udrzovat poradek a nahradit Skodu podle pfislusnych
pravnich piedpist;

e neopoustét bez védomi a souhlasu povéteného zamé&stnance prostory & misto &innosti SD;

e nenosit ani nepouzivat predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpecénost; do SD nenosit alkohol,
tabakové a nikotinové vyrobky ani omamné ¢i psychotropni latky;

e dodrzovat pravidla pro pouzivani mobilnich telefontl a jinych elektronickych zafizeni stanovena skolou;
zafizeni pouzit v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu;

neprodlené oznamit vychovatelce/vychovateli uraz, nevolnost, ztratu nebo posSkozeni osobni véci.

Clanek 3 — Prava a povinnosti zakonnych zastupcti

1. Zakonni zastupci jsou opravnéni ziskavat informace o priib&hu a organizaci ¢innosti ditéte v SD a
obracet se s podnéty na vychovatelku/vychovatele nebo feditele skoly.

2. Pii piihlaseni ptedaji Skole Giplné a pravdivé udaje pozadované piihlaskou, uvedou rozsah dochazky,
zpisob odchodu a osoby opravnéné dité vyzvedavat.

3. Bez zbyte¢ného odkladu oznami zmény kontaktnich idajl, zdravotni omezeni dilezita pro bezpecnou
ucast a dalsi skute¢nosti nezbytné pro zajisténi bezpecnosti ditéte.

4. Zménu obvyklého ¢asu nebo zpiisobu odchodu oznami pfedem pisemné, a to zptisobem, ktery skola
prokazateln¢ piijima. Telefonicka nebo Ustni zprava sama o sobé neni dostacujici, pokud ji zamé&stnanec
Skoly vyslovné nepotvrdi jako ovétenou a bezpecnou.

5. Zakonni zastupci zajisti véasné vyzvednuti ditéte a spolupracuji se Skolou pfi feseni situaci, které se
tykaji bezpecnosti, chovani nebo dochazky.

6. Zakonni zastupci hradi uplatu ve vysi a terminech stanovenych zfizovatelem a zvetejnénych skolou,
pokud se na ucastnika nevztahuje snizeni nebo osvobozeni od uplaty.

Clanek 4 - Pfijimani, dochazka a ukonéeni Géasti

1. O piijeti Giastnika k pravidelné ¢innosti SD rozhoduje feditel $koly na zaklad& pisemné piihlasky,
kapacity zafizeni a pfedem zvefejnénych kritérii. Skola pfijiméa piednostné zaky niz§ich roéniki, pokud je
takové kritérium zvetejnéno a pouzito rovné a nediskriminaéné.

2. Udaje o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu se zaznamenavaji v ptihlasce nebo v navazujici pisemné
dohodé se zakonnym zastupcem. Skola vede evidenci pfitomnosti Gcastnika.

3. Ucast zakonny zastupce ukonéi pissmnym oznamenim $kole. Neni-li v oznameni uveden pozdéjsi den
ukonceni, skola ukonceni eviduje ke dni doruc¢eni oznameni.

4. Reditel $koly miize rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo vylouéeni i¢astnika pouze za podminek
stanovenych skolskym zédkonem, zejména § 31, a po posouzeni konkrétnich okolnosti ptipadu. Vylouceni

neni automatickym nasledkem jednotlivého poruseni fadu; Skola postupuje pfiméfené, s ohledem na vék
ucastnika, zdvaznost jedndni a povinnost chranit bezpecnost ostatnich.

5. Neuhrazeni uplaty se fesi samostatné podle pravnich ptedpisi a pravidel stanovenych zfizovatelem; samo
0 sobé se v tomto fadu nestanovi jako automaticky divod vylouceni.

Clanek 5 — Provoz a vnitini rezim
1. Provozni doba SD je stanovena takto:



e ¢ ranni druzina: 6:00-7:30 hodin;
e+ odpoledni druzina: 11:45-15:30 hodin.

2.V dobé 14:00—15:30 hodin je &innost SD organizaéné propojena s ¢innosti mateiské skoly. Skola zajisti,
aby byla po celou dobu jednoznaéné uréena odpovédnost za dohled nad jednotlivymi détmi a zéky a aby
nedochazelo k nejasnostem pii pfedavani a prebirani.

3. Cinnost SD zahrnuje zejména odpocinkové, rekreacni, zajmové a vzdelavaci Cinnosti a podle potieb také
pfipravu na vyucovani. SD neni pokra¢ovanim vyucovani a jeji program respektuje potiebu odpocinku a
prfiméfenou volbu ¢innosti ucastniki.

4. Zaci prechdzeji do SD a z ni podle pokynii zaméstnanct Skoly. Po skonceni vyucovani jsou ptedani
povefenému zameéstnanci zpisobem stanovenym v organizaci Skoly.

5. Odchod ucastnika se tidi udaji uvedenymi zakonnym zastupcem. Pti jednordzové zmeéné musi Skola
obdrzet ovétitelnou zpravu s datem, Casem odchodu a udajem, zda dit€¢ odchazi samo nebo s doprovodem.
Skola muize pozadovat ovéfeni totoznosti osoby, ktera dité prebira.

6. Pokud si zakonny zastupce dité nevyzvedne do konce provozni doby, zaméstnanec se pokusi kontaktovat
zakonné zastupce a dalsi uvedené kontaktni osoby, zajisti dohled nad ditétem a postupuje podle krizového
postupu Skoly. Neni-li mozné situaci vytesit a dit€ je ohrozeno nebo nelze zajistit dalsi péci, Skola kontaktuje
prislusné organy ¢i slozky podle povahy situace. Dité nesmi byt ponechano bez dozoru.

Clanek 6 — Uplata za zajmové vzdélavani

1. Vysi tplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ ziizené obci stanovi zfizovatel v souladu se
Skolskym zakonem a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. Aktualni vysi uplaty, splatnost a zptisob thrady Skola
zverejni samostatnym oznamenim.

2. Uhrada za pobyt Zaka ve $kolni druzing &ini 150,- K& mési¢né. Hradi se na zakladé predpisu ktery vydava
reditel skoly.

3. Reditel §koly miiZe tplatu sniZit nebo od ni ucastnika osvobodit pouze v piipadech a za podminek
stanovenych aktualnim znénim pravnich piedpisti. Zadost a potfebné doklady se podavaji fediteli skoly.

4. Pripadna absence, nemoc nebo pobyt ucastnika mimo $kolu se pfi stanoveni ¢i vraceni Gplaty posuzuji
podle platnych pravidel zfizovatele a pravnich ptedpist; tento fad nezaklada automatické osvobozeni od
uplaty z divodu nemoci.

Clanek 7 — Bezpeénost a ochrana zdravi

Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi Gi¢astniki pfi ¢innosti SD prostiednictvim povéfenych

zameéstnancil, stanovenim dohledu a poucenim ucastniki.

e Ukastnici jsou na za¢atku dochazky a podle potieby opakované seznamovani s pravidly bezpe&ného
chovani, postupem pfi tirazu, pozaru a dalSich mimotadnych udalostech.

e Pfi prechodu do skolni jidelny a zpét, véetné prechazeni komunikace, je dohled zajistén konkrétnim

zameéstnancem urcenym rozvrhem nebo organizaci skoly. Odpovédnost nelze ponechat bez jasného

urceni.



e Pfi pobytu mimo aredl Skoly a pfi akcich mimo Skolu Skola ptfedem stanovi odpovédné osoby, trasu nebo
misto pobytu, zpisob pouceni a pocet ucastnikli. Pocet zaki na jednoho pracovnika se fidi aktualnimi
pravnimi ptedpisy a podminkami konkrétni ¢innosti; pfipadné pevné limity se ovéii pred vydanim radu.

e Utastnik bezodkladng oznami zaméstnanci tiraz, nevolnost nebo jiné ohroZeni. Zaméstnanec poskytne
nebo zajisti potfebnou pomoc a postupuje podle pravidel Skoly pro evidenci a hlaSeni trazu.

e Skola ptihlizi pfi volbé ¢innosti a pobytu venku k pocasi, véku a schopnostem ucastnik?l. Pitny rezim je
zajistén po celou dobu provozu.

o Skola chrani G¢astniky pred projevy $ikany, diskriminace, neptatelstvi, nasili a dalgich forem rizikového
chovani. Podezieni na takové jednani zaméstnanec bezodkladné fesi podle preventivnich a krizovych
postupti skoly.

Clanek 8 — Zachazeni s majetkem

Ucastnici zachazeji Setrn€ s vybavenim, pomtickami a ostatnim majetkem Skoly a udrzuji pouzivané
prostory v Cistoté a poradku.

e Majetek Skoly nelze bez souhlasu zaméstnance odnaset mimo prostory skoly.

e Pii poskozeni nebo ztraté majetku skola zjisti okolnosti udalosti a jedna se zakonnymi zastupci podle
prislusnych pravnich ptedpisti. Nahradu skody nelze ukladat automaticky bez posouzeni odpovédnosti a
okolnosti.

Clanek 9 — Osobni véci a elektronicka zafizeni

Ugastnici nenosi do SD zbyteéné cennosti ani predméty, které nesouviseji s ¢Ginnosti SD nebo mohou ohrozit
bezpe&nost. Skola doporuduje, aby si ucastnici cenné véci do SD nenosili. Skola odpovida za svéfené véci v
rozsahu stanoveném pravnimi predpisy; obecné prohlaSeni, Ze Skola za zadné osobni véci neodpovida, se
neuplatni.

Pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni se fidi skolnim fadem a pokyny zaméstnanci.
V nezbytném rozsahu ze zdravotnich diivod je jejich pouziti mozné.

Clanek 10 — Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini 1ad je zvefejnén na pristupném miste ve Skole a zpiisobem umoznujicim dalkovy piistup, pokud jej
$kola pouziva. Zakonni zastupci a Géastnici jsou s Fadem prokazatelné seznameni pii nastupu do SD;
seznameni se zaznamena zpusobem obvyklym ve skole.

2. Zmény vnitiniho fadu vydava feditel §koly. Rad nabyva uéinnosti dnem uvedenym v zahlavi.

3. Pfed podpisem a vydanim tohoto navrhu skola doplni ¢islo jednaci a datum ucinnosti, overi aktualni vysi
tplaty podle rozhodnuti ziizovatele, ovéii provozni dobu a organizaci spoleéné ¢innosti s MS a zkontroluje
soulad bezpec¢nostnich postupt s interni dokumentaci skoly.

Ve Staré Vodeé dne: 27. 10. 2026

Mgr. Martin Vlasdk ~ Mgr. Martin Dyaing podepsal Mgr. Martn Vychovatelka SD:
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